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Aviso de Privacidad Integral de la Subdireccién de Legalizaciones para el tramite de

legalizacion de firmas y apostille de documentos publicos

I. La denominacién del responsable.

Secretaria de Justicia y Derechos Humanos, a través de la Direccién General de Legalizacion y del
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

Il. EI nombre y cargo del administrador, asi como el 4rea o unidad administrativa a la que se
encuentra adscrito.

» Nombre del Administrador: Lic. Lucero Hernandez Sanchez.
» Cargo: Subdirectora.
> Area o Unidad Administrativa: Subdireccion de Legalizaciones.

lll. El nombre del sistema de datos personales o base de datos al que seran incorporados
los datos personales.

Sistema de legalizacion de documentos (Departamento de Legalizaciones).

IV. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando los que son
sensibles.

» Informacién Personal: nombre completo y teléfono fijo 0 mévil
V. El caracter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos personales.
Los datos personales proporcionados por la persona peticionaria seran utilizados por la
Subdirecciéon de Legalizaciones, para llevar a cabo alguna actividad relacionada con el
cumplimiento de sus obligaciones que deriven de su objeto relacionado con la elaboracion de

legalizaciones o apostille sobre documento publicos.

VI. Las consecuencias de la negativa a suministrarlos.

La negativa a proporcionar la informacion requerida produce como consecuencia que no se pueda

completar el registro de la persona peticionaria y por consecuencia no podra llevarse a cabo el
tramite solicitado.

VIl. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento de la o el titular.
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A) Finalidad principal de tratamiento: Brindar el tramite de legalizacion de firmas y apostille de
documentos publicos, que la ciudadania en general lo solicite,

B) Finalidades secundarias: Registro de firmas y sellos oficiales, control y registro de servicios en
linea, tal como: cita previa, servicio de mensajeria pre-pagada, relacion de solicitud de informacion

solicitada respecto del tramite de legalizacién de firmas y/o apostille de documentos, control de
registro de tramites de apostilla entregados.

VIIl. Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara.

No existe transferencia de datos.

IX. Los mecanismos y medios estaran disponibles para el uso previo al tratamiento de los
datos personales, para que la o el titular, pueda manifestar su negativa para la finalidad y
transferencia que requieran el consentimiento de la o el titular.

En congruencia con las finalidades para el tratamiento de sus datos personales, no se cuenta con
los mecanismos y medios sefialados.

X. Los mecanismos, medios Yy procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO,
indicando la direccién electrénica del sistema para presentar sus solicitudes.

Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion Yy oposicién comunmente se conocen como
derechos ARCO, se podran ejercer indistintamente a través del Sistema de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicién de Datos Personales del Estado de México (Sarcoem),
Www.sarcoem.org.mx y/o www.pIataformadetransparencia.org‘mx) 0 en la forma que mas le
convenga al titular, ya sea de manera escrita o verbal, directamente o a través de apoderado o
representante legal, por correo certificado o servicio de mensajeria, ante la Unidad de
Transparencia de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos.

Xl. La indicacién por la cual la o el titular podra revocar el consentimiento para el
tratamiento de sus datos, detallando el procedimiento a seguir para tal efecto.

De manera general, solamente procedera la revocacion y, por ende, el cese en el tratamiento de
los datos personales, cuando estos hubieran sido obtenidos con Su consentimiento y, a su vez, no
exista impedimento legal o contractual para ello. Lo anterior, en el entendido de que el ingreso de
cualquier documento o la anotacién en cualquier registro tiene el caracter de publico, por lo que la

legislacion en materia de archivos establece disposiciones para su proteccion, preservacion y
conservacion.

Para solicitar la revocacién del consentimiento para el tratamiento de sus datos personales, debera
ingresar un escrito libre, dirigido ante la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Justicia y
erechos Humanos, en el cual indique lo siguiente:
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> Nombre completo.

> Sistema de datos personales en el cual obra la informacion respectiva (Sistema de
legalizacion de documentos).

Datos personales sobre los cuales se revoca el consentimiento para el tratamiento.
Manifestacién de que conoce las consecuencias que conlleva la revocacion Yy que las
asume a su entero perjuicio.

» Firma autégrafa o huella digital.

v Vv

Una vez ingresado el escrito, debera comparecer personalmente ante la Unidad de Transparencia
correspondiente dentro del plazo de tres dias habiles siguientes a su presentacion (pudiendo
presentarse y ratificarse el mismo dia), con el objeto de que le sean explicadas las consecuencias
de la revocacion y se ratifique su voluntad para llevar a cabo dicho acto, momento en el cual, en
caso de ser procedente, se tomaran las providencias necesarias para que surta sus efectos.

Es importante precisar que, en caso de que la revocacion del consentimiento dé lugar a la
cancelacion, de manera previa debera establecerse un periodo de blogueo de tres meses, con el

objeto de confirmar su procedencia, asi como la falta de impedimento legal o interés publico
involucrado.

XIl. Opciones y medios que el responsable ofrezca a las o los titulares para limitar el uso o
divulgacion, o la portabilidad de datos.

En congruencia con las finalidades para el tratamiento de sus datos personales, no se cuenta con
medios para limitar su uso o divulgacion.

XIlil. Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares los cambios
al aviso de privacidad.

El presente documento puede sufrir cambios, modificaciones y/o actualizacién en funcion de
requerimientos legales, administrativos o de mejora, que eventualmente pueden cambiar los
términos y/o condiciones en el tratamiento de sus datos personales, por lo cual, en caso de que
sea su interés identificar el tratamiento vigente de sus datos personales o ejercer su derecho, se le
invita consultar el Aviso de Privacidad vigente en la pagina de internet de Ia Direccién General de
Legalizacion y del Periddico Oficial ‘Gaceta del Gobierno”, en Ia siguiente direccién
https:r’!legislacion.edomex,gob.mxf, en el apartado de Avisos de Privacidad, donde podra consultar
€ imprimir el presente aviso de privacidad.

XIV. El cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual se
pueda conocer su identidad.

\Se precisa que, para efecto del presente sistema de datos personales, no existe encargado.
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XV. Datos de Contacto del responsable:

* Teléfonos: (722) 212 65 11 y 280 96 30

* Direccién del Portal Informativo: https://retys.edomex.gob. mx/cedulainfo/3072#

* Correo electrénico: subdireccion.Iegalizaciones@edomex,gob.mx

* Direccién: Calle Urawa numero 100, interior puerta “G”, Centro de Servicios Administrativos
Miguel Hidalgo y Costilla. Toluca, Estado de Meéxico. C.P. 50150.

- El'horario habil de atencién es de lunes a viernes, de 9:00 a 18:00 horas,

- Se consideran inhabiles sabados, domingos y dias festivos, en términos del calendario oficial
calendario de aplicacién obligatoria para las personas servidoras publicas que laboran en el sector
central del Poder Ejecutivo del Estado de México, publicado en la direccién electronica
https:meqislacion‘edomexAqob.rnx!sitesllegislacion.edomex,qob.mxffiies!fiiesfpdf!qctfzoz1!diciembr
e/dic221/dic221b.pdf

XVLI. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento.

Articulos 3, 15, 19 fraccion XVII; 38 Ter fraccion XXXIII y Ultimo parrafo de la Ley Organica de la
Administracion Pablica del Estado de México; 4 fraccion 1l inciso d), 7, 10 fraccion Xl y 17 fraccion
Il del Reglamento Interior de la Secretaria de Justicia y Derechos Humanos.

XVII. El procedimiento para que se ejerza el derecho a la portabilidad.

En razén del procedimiento de que se trata, para el cumplimiento de las atribuciones establecidas
en la ley de la materia, no le es aplicable el presente apartado.

XVIIl. El Domicilio de la Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia de Ia Secretaria de Justicia y de Derechos Humanos se encuentra
ubicada en calle Instituto Literario namero 510, segundo piso, colonia Centro, C.P. 50000, Toluca,
Estado de México, teléfono (722) 2137511/2137512, ext. 108.

XIX. Datos de contacto del Instituto, incluidos domicilio, direccién del portal informativo,
correo electrénico y teléfono del Centro de Atencién Telefénica, para que la o el titular
Pueda recibir asesoria o presentar denuncias por violaciones a las disposiciones de la Ley.

En caso de que requiera asesoria u orientacién en materia de proteccion de datos personales o
sobre los derechos previstos por la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, se le sugiere dirigirse al Instituto de Transparencia,

Acceso a la Informacién publica y Proteccién de Datos Personales del Estado de México y
Municipios.

atos de Contacto del INFOEM:
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* Teléfono: (722) 226 19 80 (conmutador).
* Direccion del Portal Informativo: http://www.infoem.org.mx/

* Correo electrénico del Centro de Atencion Telefénica (CAT): cat@infoem.org.mx
* Teléfono del CAT: 01 800 821 04 41

* Direccién: Calle de Pino Suarez S/N, actualmente
Michoacana, Metepec, Estado de México, C.P. 52166.

Carretera Toluca-Ixtapan No. 111, Col. La
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