b

GOBMERND DEL
ESTADO DE
MEXICO

‘ CONSEJERIA JURIDICA Sigana inteno
de Control

"2024, Ao del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México"
Cédula de Observacién sobre el Control Interno e Implementacion de Acciones de Mejora

Unidad Auditora: Organo Interno de Control en la Consejeria Juridica del Estado de México

Numero de Auditoria: 196-0007-2024 No. de Oficic de orden de Auditorfa: 233000020000005/A/0012/2024

“Auditoria Administrativa a Adquisiciones, a los procedimientos adquisitivos y seguimiento al cumplimiento de los contratos derivados de la adquisicidn de bienes y
Nombre de la Auditorfai  contratacion de servicios, en la Coordinacién Administrativa de la entonces Secretaria de Justicia y Derechos Humanos ahora Consejeria Juridica, durante el periodo
del O1 de julio al 31 de diciembre 2023."
Nombre y cargo de la persona servidora publica Titular de la Unidad Auditada o de
la persona servidora publica designada como enlace:

Lic. Patricia Parra Rodriguez, Coordinadora Administrativa de la Consejeria Juridica del Estado de México.

En términos del oficio de orden de suditeria anteriormente referido; asi como al Lineamiento Vigésimo Sexto del Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos Generales de Auditoria, publicados en el Periddico Oficial Gaceta
del Gobierno el 29 de marzo de 2023, se da a conocer la observacién determinada, asi comao |2 accién de mejora y fecha de implementacidn propuesta por este Organo Interno de Control, con el objeto de fortalecer el control
interno y la gestion gubernamental de la unidad auditads; lo anterior, a fin de que emita sus comentarios de |la observacidn v de |z accion de mejora a ejecutar por la unidad administrativa su cargo:

No, 1

Observacién:
[ndices para la integracién de expedientes de adquisiciones sin firma.

22 de 22 indices para la integracion expedientes elaborados e integrados a los expedientes de Adquisicién de Bienes y Servicios generados y tramitados por la Coordinacion Administrativa, no
contienen firma de la Titular de la Coordinacién Administrativa, por lo que no se tiene certeza de la supervisidn efectuada a los procedimientos de Adquisicion de Bienes y Servicios generados y
tramitados por la Coordinacidén Administrativa, con respecto al cumplimiento de los requisitos establecidos en la normatividad aplicable vigente relacionado con supervisar que, en los
procedimientos de Adquisicion de Bienes y Servicios generados y tramitados por la Coordinacién Administrativa, las Unidades Administrativas usuarias cumplan con la remision del oficio de
aviso de cumplimiento o incumplimiento, y copia de la factura correspondiente dentro de los términos establecidos; lo anterior, de acuerdo a la revision realizada a la integracion de los
expedientes de Adquisicién de Bienes y Servicios generados y tramitados por la Coordinacion Administrativa.

Acciones de mejora propuestas:
Se sugiere a la Coordinadora Administrativa de la Consejeria Juridica del Estado de México, realizar las siguientes acciones:

1.- Supervisar que los procedimientos de Adquisicion de Bienes y Servicios generados y tramitados por la Coordinacién Administrativa, se realicen conforme a lo establecido en la
normatividad aplicable vigente, constatando que cuentan con la evidencia documental que acredite su tramite y formalizacién, asi como verificar que las Unidades Administrativas usuarias
cumplan con la remisidon del oficio de aviso de cumplimiento o incumplimiento, v copia de la factura correspondiente dentro de los términos establecidos, dejando evidencia de las
actividades antes descritas mediante la firma de los indices para la integracién expedientes elaborados e integrados a los expedientes de Adquisicién de Bienes y Servicios respectivos.

2.- Solicitar mediante oficio a la Subdirectora de Recursos Materiales v Servicios Generales de la Coordinacién Administrativa, verificar que los indices para la integracidn expedientes
elaborados e integrados a los expedientes de Adquisicién de Bienes y Servicios generados y tramitados por la Coordinacion Administrativa durante el mes de junio y julio 2024, cuenten
con las firmas correspondientes, constatando que contengan con la evidencia documental que acredite su tramite y formalizacién, asi como verificar que las Unidades Administrativas 4
usuarias cumplan con la remisién del oficio de avisoc de cumplimiento o incumplimiento, y copia de la factura correspondiente dentro de los términos establecidos, lo cual sera corroborado
por el Organo Interno de Control.

De lo anterior, debera remitir al Organo Interno de Control la evidencia documental que acredite la implementacién de dicha accion.

Responsable de la Accién Nombre, Cargo: Lic. Patricia Parra Rodriguez, Coordinadora Administrativa de la Consejeria Juridica del Estado de México.

Fecha de implementacién propuesta: 09-08-2024
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Titular d rea de Auditoria suplencia del Titular del Organo Interno de Control en Coordinadora Administrativa de la

la Consejeria Juridica, de acuerdo al oficio Consejeria Juridica del Estado de México
21800000/0350/2024, de la Secretaria de la Contraloria
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"2024. Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México"
Cédula de Observacién sobre el Control Interno e Implementacion de Acciones de Mejora

COMENTARIOS DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA DESIGNADA COMO ENLACE O TITULAR DE LA UNIDAD AUb.ITADA:
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ACCIONES DE MEJORA CONVENIDAS: | NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

- Se supervisara que los procedimientos de Adquisicion de Bienes y Servicios generados y tramitados por la Coordinacion PUBLICA RESPONSABLE DE LA [MPLEMENTACION:

Administrativa, se realicen conforme a lo establecido en la normatividad aplicable vigente, constatando que cuentan con la evidencia
documental que acredite su tramite y formalizacion, asi como verificar que las Unidades Administrativas usuarias cumplan con la
remision del oficio de aviso de cumplimiento o incumplimiento, v copia de la factura correspondiente dentro de los términos
establecidos, dejando evidencia de las actividades antes descritas mediante la firma de los indices para la integracidn expedientes
elaborados e integrados a los expedientes de Adquisicidn de Bienes y Servicios respectivos.

- Se solicitara mediante oficio a la Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Coordinacién Administrativa,
verificar gue los indices para la integracién expedientes elaborados e integrados a los expedientes de Adquisicidn de Bienes y f 4 7l
Servicios generados y tramitados por la Coordinacion Administrativa durante el mes de junio y julio 2024, cuenten con las firmas '[ <
correspondientes, constatando que contengan con la evidencia documental que acredite su trémite y formalizacién, asi como Jf-” \
verificar que las Unidades Administrativas usuarias cumplan con la remisién del oficio de aviso de cumplimiento o incumplimiento, y
copia de la factura correspondiente dentro de los términos establecidos. lo cual sera corroborado par el Organo Interno de Contral.

Lic. Patricia Parra Rodriguez
e : ) ) Coordinadora Administrativa de |la Consejeria
- Se remitira al Organo Interno de Control la evidencia documental que acredite la implementacién de dicha accién, Juridica del Estado de México

FECHA DE IMPLEMENTACION: (29 / 0Q / 202<)

Titular de la Unidad Auditada o de la persona
servidora publica designada como enlace:
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Lic. Patricia Parra Rodriguez
Coordinadora Administrativa de la Consejeria
Juridica del Estado de México

- > jL{_ Ol‘-'\’ EC: L'{
‘do MejlaRodriguez
Auditor

Por la Unidad Auditora
Datos de la Recepcidn de Comentarios emitidos por la Unidad Auditada:

La presente Cédula es parte del expediente de auditoria considerado como informacién reservada hasta en tanto no haya sido concluida, con fundarmento en el articulo 140 fracciones V, VI, VIl y Vil de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Poblica del Estado de México y sus Municipios; asimismo, contiene datos personales, considerados como informacidn confidencial, con fundamento en los articulos 3 fraccion IX y
143 fraccidn | de |a referida Ley, por lo que el acceso a la misma es restringido. Los responsables y quienes intervengan en el procesamiento de dicha informacién estan obligados a guardar el secreto v sigilo
correspondiente, aun después de cesar en el cargo como persona servidora publica. En caso de contravencion, se estara a lo dispuesto por los ordenamientos administrativos correspondientes, independientemente de las
acciones penales © civiles a que haya lugar. Lo contrario sera causa de responsabilidad administrativa conforme a lo dispuesto en los articules 2 fraccidn |, 4 fraccidn X1, 15 v 165 de |la Ley de Proteccidn de Datos Personales
en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios
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"2024. Aiio del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México"

Cédula de Observacién sobre el Control Interno e Implementacién de Acciones de Mejora

Unidad Auditora: Organo Interno de Control en la Consejeria Juridica del Estado de México

Nimero de Auditorfa: 196-0007-2024 No. de Oficio de orden de Auditorfa: 233000020000005/A/0012/2024

"Auditoria Administrativa a Adquisiciones, a los procedimientos adguisitivos v seguimiento al cumplimiento de los contratos derivados de la adquisicion de bienes y
Nombre de la Auditorfa:  contratacién de servicios, en la Coordinacian Administrativa de la entonces Secretaria de Justicia y Derechos Humanos ahora Consejeria Juridica, durante el periodo
del 01 de julio al 31 de diciembre 2023."

Nombra y cargo de Ia r'mr.sona servidora publica Titular de la Unidad Auditada o de Lic. Patricia Parra Rodriguez, Coordinadora Administrativa de la Consejeria Juridica del Estado de México.
la persona servidora publica designada como enlace:

En términos del oficio de orden de auditoria anteriormente referido; asi como al Lineamiento Vigésimo Sexto del Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos Generales de Auditoria, publicados en el
Periddico Oficial Gaceta del Gobierno el 29 de marzo de 2023, se da a conocer la observacion determinada, asi como la accidn de mejora y fecha de implementacién propuesta por este Organo Interno de

Control, con el objeto de fortalecer el control interno v la gestién gubernamental de la unidad auditada; lo anterior, a fin de que emita sus comentarios de la observacién y de la accidon de mejora a ejecutar por
la unidad administrativa su cargo:

No. 2
Observacién:

Servicio entregado por el proveedor en fecha anterior a la suscripcién del contrato.

El servicio adquirido mediante contrato pedido administrativo de contratacién de servicios numero CJ/CA/CS/019/2023 suscrito en fecha 13 de diciembre de 2023, fue entregado por el
proveedor en fecha anterior a la suscripcién del contrato respective, considerando que la fecha para la prestacién del servicio se establecid dentro de los 10 dias habiles posteriores a la
suscripcion del contrato y que la entrega del servicio se realizé, de acuerdo a la remisién de entrega correspondiente, en fecha 12 de diciembre de 2023, es decir, un dia antes de la suscripcion
del contrato; lo anterior, de acuerdo a la revision realizada a los expedientes de Adquisicién de Bienes y Servicios proporcionados por la Coordinacién Administrativa.

Acciones de mejora propuestas:
Se sugiere a la Coordinadora Administrativa de la Consejeria Juridica del Estado de México, realizar las siguientes acciones:

1.- Solicitar mediante oficio a la Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Coordinaciéon Administrativa, verificar gque la entrega de los bienes y/o servicios adquiridos
mediante contrato pedido administrativo de contratacién de bienes y/o servicios, se realice dentro de la fecha establecida en el contrato correspondiente, solicitando que en aquellos casoé
en que los bienes y/o servicios a adquir se requieran de manera urgente, se establezca en el apartado de fecha de la prestacion del servicio y/o entrega de los bienes, dentro de los
contratos respectivos, gue la entrega de los mismos podra ser a partir del dia siguiente de la comunicacion del fallo y hasta la fecha en que se acuerde su entrega.

2.- Solicitar mediante oficio a la Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Coordinacién Administrativa, verificar gue los bienes y/o servicios adquiridos mediante
contrato pedido administrativo de contratacion de bienes y/o servicios, generados y tramitados por la Coordinacién Administrativa durante el mes de junio v julio de 2024, sean entregados
dentro de los plazos establecidos en los contratos respectivos, |0 cual sera corroborado por el Organo Interno de Control.

De lo anterior, debera remitir al Organo Interno de Control la evidencia documental que acredite la implementacion de dichas acciones.

Responsable de la Accién Nombre, Cargo: Lic. Patricia Parra Rodriguez, Coordinadora Administrativa de la Consejeria Juridica del Estado de México.
Fecha de implementacién propuesta: 09-08-2024
Elabo Revisé Autorizé Datos de Recepcién de la Cédula
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ditor Titular del Area de Auditoria En suplencia del Titular del Organo Interno de Control en Coordinadora Administrativa de la
la Consejeria Juridica, de acuerdo al oficio Consejeria Juridica del Estado de México

21800000/0350/2024, de la Secretaria de la Contraloria
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"2024. Aiio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”

Cédula de Observacién sobre el Control Interno e Implementacién de Acciones de Mejora

COMENTARIOS DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA DESIGNADA COMO ENLACE O TITULAR DE LA UNIDAD AUDITADA:

Sc acepton loo kwmendacione feolf rodos por ¢l Orgono Intema de il

ACCIONES DE MEJORA CONVENIDAS:

- Se solicitara mediante oficio a la Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Coordinacion Administrativa,
verificar que la entrega de los bienes y/o servicios adquiridos mediante contrato pedido administrativo de contratacion de bienes
y/o servicios, se realice dentro de la fecha establecida en el contrato correspondiente, solicitando que en aquellos casos en que los
bienes y/o servicios a adquirir se reguieran de manera urgente, se establezca en el apartado de fecha de la prestacion del servicio
y/o entrega de los bienes, dentro de los contratos respectivos, gue la entrega de los mismos podra ser a partir del dia siguiente de la
comunicacién del fallo y hasta la fecha en que se acuerde su entrega.

- Se solicitara mediante oficio a la Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Coordinacion Administrativa,
verificar que los bienes y/o servicios adquiridos mediante contrato pedido administrativo de contratacion de bienes y/o servicios,
generados vy tramitados por la Coordinacién Administrativa durante el mes de junio y julio de 2024, sean entregados dentro de los
plazos establecidos en los contratos respectivos, lo cual seréd corroborado por el Organo Interno de Contral.

- Se remitira al Organo Interno de Control la evidencia documental que acredite la implementacién de dichas acciones,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA RESPONSABLE DE LA IMPLEMENTACION:

Lic. Patricia Parra Rodriguez
Coordinadora Administrativa de la Consejeria
Juridica del Estado de México

| FECHA DEIMPLENENTACION: (0] /08 /20924 %

Titular de la Unidad Auditada o de la persona
servidora publica designada como enlace:

=R

Lic. Patricia Parra Rodriguez
Coordinadora Administrativa de la Consejeria
Juridica del Estado de México

Por la Unidad Auditora
Datos de la Recepcidon de Comentarios emitidos por la Unidad Auditada:

La presente Cédula es parte del expediente de auditoria considerado como informacidn reservada hasta en tanto no haya sido concluida, con fundamento en el articd]
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QO fracciones V, VI VIl y VIl de la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y sus Municipios; asimismo, contiene datos personales, considerados como informacién confidencial, con fundamento en los articulos 3 fraccién IX y
143 fraccidn | de la referida Ley, por lo que el acceso a la misma es restringido. Los responsables y guienes intervengan en el procesamiento de dicha informacidn estan cbligados a guardar el secreto vy sigilo
correspondiente, aun después de cesar en el cargo como persona servidora publica. En caso de contravencidn, se estard a lo dispuesto por los ordenamientos administrativos correspondientes, independientemente de las
acciones penales o civiles a gue haya lugar. Lo contrario sera causa de responsabilidad administrativa conforme a lo dispuesto en los articulos 3 fraccidn |, 4 fraccidn X1, 15 y 165 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales

en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.
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