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"2024. Aiio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México"

Toluca, México, 15 de abril de 2024
Oficio CJ-UIPPE/0718/2024
Solicitud de Informacién

00040/CJ/1P/2024
C. Solicitante

Presente

En atencién a su solicitud de informacién citada al rubro, ingresada a través del Sistema de Acceso a la
Informacion Mexiquense (SAIMEX), en fecha 01 de abril de 2024, y con fundamento en el numeral treinta
y ocho de los “Lineamientos para la recepcion, tramite y resolucién de las solicitudes de acceso a la
informacion, asi como de los recursos de revisién que deberan observar los sujetos obligados por la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios”, se emite el
presente oficio de respuesta.

DESCRIPCION CLARA Y PRECISA DE LA INFORMACION SOLICITADA:

“solicito se me informe la fecha de ingreso al servicio de los servidores publicos de estructura a los
que se les otorgo la gratificacion de fin de afo 2023 con nombres, su sueldo bruto, sueldo neto '
sueldo base, asi como los criterios que se siguieron para otorgar la gratificacion de fin de afio 2023,
el monto de la gratificacion, y evidencia del deposito bancario hecho por la graticicacion de fin de
ano 2023, todo lo anterior de la Consejeria Juridica”. (Sic).

RESPUESTA:

En cumplimiento a lo que establecen los articulos 1,2, 1,12, 15, 23 fraccién 1, 24 y 150 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, me permito
informarle lo siguiente:

Su solicitud de informacién fue turnada mediante oficio CJ-UIPPE/0591/2024, a la Servidora Publica
Habilitada de la Coordinacion Administrativa, remitiendo la respuesta a través del oficio
2330000100000085/1841/2024, mismo que se adjunta al presente.

Por dltimo, no omito comentarle que tiene un plazo de quince dias habiles para promover Recurso de
Revision en términos de los articulos 178 y 179 de la Ley en la materia.
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“2024. Aiio del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”

Coordinacién Administrativa

Toluca, Estado de México a 10 de abril de 2024
23300001000000S/1841/2024

Lcdo. Mario Carlos Cantt Esparza
Titular de la Unidad de Transparencia
De la Consejeria Juridica

Presente

En relacion a su oficio CJ-UIPPE/0591/2024 de fecha O1 de abril de 2024, donde nos hace de
conocimiento que a través del Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX), ingreso
una solicitud de informacién, misma que se encuentra registrada con el numero de folio
00040/CJ/IP/2024, en la que se establece lo siguiente:

DESCRIPCION CLARA Y PRECISA DE LA INFORMACION SOLICITADA:

“solicito se me informe la fecha de ingreso al servicio de los servidores publicos de estructura
a los que se les otorgd la gratificacion de fin de ano 2023 con nombres, su sueldo bruto,
sueldo neto y sueldo base, asi como los criterios que se siguieron para otorgar la gratificacion
de fin de afio 2023, el monto de la gratificacion, y evidencia del depdsito bancario hecho por
la gratificacidn de fin de afio 2023, todo lo anterior de Ja Consejeria Juridica”

Derivado de lo anterior me permito remitir, un listado impreso que contiene los nombres completos
de los servidores publicos de estructura de la Consejeria Juridica que recibieron gratificacion de fin
de afio 2023, su sueldo base, bruto y neto, asi como el monto de la gratificacion: adicionalmente se
anexan los “Lineamientos para el otorgamiento de la gratificacion de fin de afio para el ejercicio fiscal
2023",

No omito mencionar gue no es posible remitir evidencia del depésito bancario de dichas
gratificaciones, en virtud de que la entrega es realizada a través de cheque bancario.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
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“2023. Afio del Septuagésimo Aniversario del
Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

Oficio Nam.:23401001L-0326/2023
Toluca, Estado de México,
21 de noviembre de 2023

CIRCULAR

C.C. TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS

O EQUIVALENTES DEL PODER EJECUTIVO DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

Que el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, consciente de la labor, asi como la responsabilidad y a los horarios laborales que
realizan dia a dia sus personas servidoras pitblicas, y con la finalidad de retribuirles bajo los principios de justicia, equidad y transparencia, la
Oficialia Mayor de conformidad con los articulos 51 fracci6n II del Presupuesto de Egresos del Gobicrno del Estado de México para cl Ejercicio
Fiscal 2023; 289 parrafo sexto del Cédigo Financiero del Estado de Meéxica, 31 fracciones II, 111, XI y XXIX del Reglamento Interior de la Secretaria
de Finanzas y numeral 20706004000000L guion Trigésimo Sexto del Manua! General de Organizacion de la Secretarfa de Finanzas, en concordancia
con el articulo Séptimo del “ACUERDO POR EL QUE SE TRANSFIEREN LOS RECURSOS DE LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DE Ld SECRETARIA DE FINANZAS 4 14 OFICIALIA MAYOR”, publicado en el peribdico oficial “Gaceta del Gobierno™ en fecha 27 de
septiembre de 2023, tuvo a bien a autorizar los Lineamientos para el pago d:: Ia gratificacitn de fin de afio 2023,

Para efecto de lo anterior, se remite conforme al anexo, ¢l documento denoriinado “Lineamientos para ¢l Otorgamiento de Ia Gratificacion de Fin

de Afo” que serd aplicable para el cjercicio fiscal 2023 para las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado
de México,

Por lo que queda bajo la responsabilidad del titular, de cada una de las Secretarias y de su respectiva Coordinacién Administrativa o equivalente
dar estricto cumplimiento a lo establecido en dichos Lineamientos, asi como hacer del conocimiento de los mismos a los organismos auxiliares que
€N su caso lengan seetorizados, haciendo hincapié en que aquellas unidades administrativas del sector central o auxiliar que no cumplan con lo que
sc establece, no podran procesar los trmites conducentes.

El proceso de captura de informacion en el sistema de planeacién y presupuesto correra con corte al periodo 21 (primera quincena de noviembre)
conforme a la informacién del sistema de némina del sector central, por lo que los ingresos de servidores piiblicos posteriores a este periado, nio
serdn considerados para el pago de esta gratificacion, salvo que haya alguna xeepeion, para los casos que establecen los lineamientos.

De igual mancra, es de advertirse, que es absoluta responsabilidad de las Coordinaciones Administrativas o equivalentes la captura de fa informacitn
de las personas servidoras publicas en el Sistema de Planeacion y Presupuesto (SPP), el centro de costo, ¢} proyecto, la fuente de financiamiento, iz
partida presupuestal afectada y la comprobacién respectiva, en su caso los Organismos Auxiliares caplurardn la informacion de sus servidores
pablicos de manera independiente, asi como de realizar Su comprobacion correspondiente.

Cabe sefialar que s deberd mantener en todo momento la coordinacién que resulte necesaria con la Direccion de Politica Salarial adscrita a esta
Direccion General.

Finalmente, no omito mencionar que esta gratificacion se dard por Gnica vez cn el presente ejercicio fiscal y finalizara hasta su comprobacion anic

las instancias correspondientes.
ooy yp,
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Sin otro particular, reciban un cordial saludo.
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LINEAMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO DE LA “GRATIFICACION DE FIN DE
ANO” PARA EL EJ ERCICIO FISCAL 2023.

SECCION PRIMERA: DE LAS GENERALIDADES

PRIMERA: La gratificacién de fin de afio 2023 se dara por unica vez en el actual ejercicio fiscal, por lo

cual los presentes lineamientos tendrén vigencia hasta lo relativo al cierre y comprobacién del ejercicio
fiscal 2023.

SEGUNDA: Los presentes lineamientos, tienen como objeto otorgar conforme a la normatividad

aplicable y al presupuesto autorizado el pago de Gratificacién de Fin de Afio 2023 que efectien los
ejecutores del gasto siguientes:

L Dependencias: a las Secretarias, la Consejeria Juridica y la Oficialia Mayor que se sefialan en
el articulo 23 de la Ley Orgénica de la Administracién Pablica del Estado de México,
II. Organismos Descentralizados: Los Organismos creados por decreto del Ejecutivo o por Ley

a través del Poder Legislativo que se encuentren activos, que para efectos de los presentes
lineamientos se les denominaré sector auxiliar.

TERCERA: El otorgamiento de la gratificacién de fin de afio correspondiente al ejercicio fiscal 2023 se
debera regir bajo los principios de justicia y de equidad, en los términos de los presentes.

CUARTA: Para efectos de los presentes, no se consideraran a las personas servidoras ptiblicas bajo el
régimen de contratacion eventual, policias, custodios, personal docente, area médica y drea musical; asi
como los organismos denominados Instituto de Salud del Estado de Meéxico, Servicios Educativos
Integrados al Estado de México y el Colegio Nacional de Educacién Profesional del Estado de México.

El presente estimulo econémico se daré tnica ocasién en este gjercicio fiscal, por lo que no forma parte
de las percepciones ordinarias y extraordinarias a las que tienen derecho las personas servidoras publicas,
ya que esta condicionado a que exista suficiencia presupuestal, al desempefio del trabajador, asi como a
la validacion del titular de la dependencia y para el caso del sector auxiliar es indispensable que cuente
con la autorizacion de su 6rgano de gobierno.

QUINTA: La Direccion General de Personal por conducto de la Direccién de Politica Salarial asignard
el monto méximo a erogar por dependencia a través del Sistema de Planeacién y Presupuesto (en lo
sucesivo, el SPP), con base en la informacién proporcionada previamente por la Direccién General de

Planeacién y Gasto Publico de la Secretarfa de Finanza. Para el sector auxiliar, a través de la Direccién

a erogar.

de Administracion y Finanzas o equivalente con base a su presupuesto autorizado fijara el monto méximc(
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SECCION SEGUNDA: DE LOS CRITERIOS DE APLICACION

SEXTA: NIVELES SALARIALES 1 AL 28 Y HOMOLOGOS
Para la asignacién del monto, se debera realizar conforme a la tabla siguiente:

Categoria | ) 'Aéiis-nacib;n ~ Monto -
Mandos Medios
2 meses Sueido Neto
(Nivel del 26 al 28) 1
Enlace y Apoyoc Técnico
1.5 meses Sueldo Neto
(Nivel del 24 al 28) i
Sipsmiie $5,000 pesos 5420 por mes laborado

(Nivel del 1 al 23)

SEPTIMA: NIVELES SALARIALES 29 AL 31 bis
Para la asignacion del monto, se deber4 realizar conforme a la tabla siguiente:

Mandos Superiores
{29 al 31 bis)

2 meses Sueldo Neto

OCTAVA: Para la asignacién del monto a pagar a cada persona servidora ptblica, se deberé observar lo
siguiente:

a) Cuando la persona servidora publica cuente con un afio calendario en servicio de manera
ininterrumpida, véase el apartado de ejemplos, niimero 1.

b) Cuando la persona servidora publica acumule un afio calendario en servicio indistintamente en el
sector auxiliar o sector central, o en su caso del mismo sector, véase en el apartado de ejemplos,
namero 2.

¢) Cuando la persona servidora puiblica no acumule un afio calendario en servicio, se debera calcular
la parte proporcional a los meses laborados, tomando como referencia lo siguiente:

Mandos Medios y Superior 5 dias de sueldo neto por cada mes laborado
Enlace y Apoyo 3.5 dias de sueldo neto por cada mes laborado
Personal Operativo $420.00 por cada mes laborado

Véase en el apartado de ejemplos ntimero 3.



El presente lineamiento, ser4 aplicativa tanto para sector central como para sector auxiliar.

NOVENA: En ningin caso los montos propuestos para las personas servidoras publicas podran exceder
los topes indicados, ni el monto total asignado a la dependencia por la Direccién de Politica en el SPP,
que se determinar4 de acuerdo al ntimero de servidores piblicos y a su nivel salarial establecidas en las
tablas anteriores y que se encuentren activas, por lo que es responsabilidad de las Dependencias revisar
y verificar que lo anterior sea correcto. Para los organismos auxiliares les corresponde a las dreas de
administracién y finanzas o equivalentes determinar el monto total a ejercer.

DECIMA: El monto que tenga contemplado cada dependencia no podré ser transferido a sus organismos
auxiliares sectorizados o de los mismos a la dependencia.

DECIMA PRIMERA: Los montos no podran ser mayores ain cuando la dependencia u organismo
auxiliar cuente con presupuesto.

SECCION TERCERA: DEL INGRESO DE LA INFORMACION EN EL SISTEMA DE
PLANEACION Y PRESUPUESTO (SPP):

DECIMA SEGUNDA: El proceso del ingreso de la informacién en el SPP por parte de la Direccion
General de Personal a través de la Direccién de Politica Salarial iniciara el dia 21 de noviembre del afio
en curso, que correspondera con la informacién de la némina de los servidores publicos de la quincena
21 (primera quincena de noviembre), relativo a los nombres de las personas servidoras piblicas, dias
laborados y el monto mensual a erogar de acuerdo a su nivel salarial. Los ingresos de servidores publicos
posteriores a este periodo, no serén considerados para ¢l pago de est4 gratificaci6n, salvo que haya alguna
excepeion y sea comunicada por escrito por las Dependencias a la Direccién de Politica Salarial, que
Unicamente le dar4 prioridad a mandos medios y mandos superiores.

Queda bajo responsabilidad de las dependencias revisar y validar que la informacién capturada por la
Direccion de Politica Salarial en el SPP, referente al a los nombres de las personas servidoras puiblicas,
dias laborados y el monto que le corresponde a cada servidor piiblico de acuerdo a las tablas descritas en
la seccion dos de estos lineamientos, y que ello coincida con las personas servidoras publicas activas
adscritas a las mismas.

En caso de existir alguna observacién por parte de las dependencias con relacion a la informacion de sus
servidores ptiblicos capturada en el SPP, tendran un lapso de dos dias a partir del inicio del proceso de
captura, para que informen por escrito a la Direccién de Politica Salarial el motivo de la observacion, y
para que dicha Direccién revise y de ser asi corrija en el SPP lo solicitado, debiendo informar de igual
manera a las dependencias la accién que se ha realizado.



Asimismo, es de responsabilidad de las dependencias capturar la informacién correspondiente al centro

de costo, proyecto, fuente de financiamiento y partida presupuestal, durante los dias 22 y 23 de noviembre
de 2023 en el SPP.

Para sector auxiliar bajo su responsabilidad, deberan capturar de manera independiente la informacion
correspondiente a sus personas servidoras ptblicas, dias laborados, montos, centro de costo, proyecto,
fuente de financiamiento y partida presupuestal, los dias 21 y 22 de noviembre de 2023 en el SPP.

DECIMA TERCERA: Se debera respetar el formato que se establece en el SPP para la carga de la
informacion.

DECIMA CUARTA: Las dependencias y organismos auxiliares deberdn presentar la informacion
capturada SPP, correspondiente al documento denominado “Relacion de servidores piblicos propuestos
pararecibir la gratificacion de fin de afio” (en lo sucesivo, la relacion de servidores publicos), de manera
impresa debidamente firmada y validada, en el caso del sector central por el titular de Ia dependencia y
por el Coordinador Administrativo o equivalente; parz. el sector auxiliar, por el titular de la dependencia
sectorizada y por el titular del organismo. La fecha para la entrega de todos los casos serd del 27 al 29 de
noviembre de 2023 en la Direccion de Politica Salarial de la Direccion General de Personal.

DECIMA QUINTA: La Direccién General de Personal por conducto de la Direccion de Politica Salarial,
de los dias 27 al 30 de noviembre realizara la verificacion correspondiente a la relacion de servidores
ptblicos, y en su caso, solicitara las correcciones que estime. Para lo cual, las dependencias y organismos
auxiliares coadyuvardn en las modificaciones, en el entendido de que no realicen las modificaciones no
se dar4 continuidad al tramite y por ende al pago, para ello tendréan dos dias para que las subsanen.

DECIMA SEXTA: Una vez que no se tengan observaciones a la relacién de servidores publicos, la
Direccion General de Personal por conducto de la Dirzccién de Politica Salarial, realizaré lo siguiente:

a) Para las dependencias, resguardar la relacion de servidores publicos de manera original.
b) Para el sector auxiliar, remitir a cada organismo auxiliar por conducto de su dependencia

sectorizada, la relacion de servidores publicos de manera original, para su debido resguardo, en
los dias 01 y 04 de diciembre.

SECCION CUARTA: DE LA EMISION DE CHEQUES

DECIMA SEPTIMA: Para el caso de las dependencias, la Direccion General de Personal, solicitard a

la Direccion General de Tesoreria para que, por conducto de la Caja General de Gobierno, se realice la e

emisién de los cheques conforme a la relacion de servidores piblicos que se encuentra capturada en el -
SPP. '



La Direccién General de Tesoreria, una vez que cuente con los cheques impresos deberd informar 2 la

Direccion General de Personal para que acuda por los mismos.

DECIMA OCTAVA: Para el sector auxiliar la emision de los cheques, corresponders a cada organismo
de manera independiente, quedando a su responsabilidad que la informacion sea conforme a la relacién
de servidores publicos que se encuentra capturada en el SPP.

SECCION QUINTA: DE LA ENTREGA DE CHEQUES

DECIMA NOVENA: La Direccién General de Personal por conducto de la Direccion de Politica
Salarial, entregar4 los cheques a las dependencias, durante el periodo del 11 al 13 de diciembre de 2023.

VIGESIMA: En caso de que la informacién que contienen los cheques se encuentre con datos
incorrectos, las dependencias tendran un periodo para solicitar la correccién y su reexpedicion, durante
el periodo del 13 al 15 de diciembre de 2023. Para tal efecto la Direccién General de Personal solicitard
a la Direccién General de Tesoreria para que a través de la Caja General de Gobierno realicen lo
conducente.

VIGESIMA PRIMERA: Las dependencias y organismos auxiliares tendran como fecha limite para la

entrega de los cheques a las personas servidoras publicas el dia ultimo laboral conforme al calendario
oficial publicado en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno™.

Para efecto de lo anterior, la entrega del respectivo cheque a las personas servidoras publicas,

correspondera al titular de la dependencia, y para el caso de los organismos auxiliares a través de su
titular.

SECCION SEXTA: DE LA COMPROBACION

VIGESIMA SEGUNDA: Los organismos auxiliares realizarén su comprobacién conforme a la relacién
de servidores publicos que se encuentra capturada en el SPP y ante las instancias correspondientes,
quedando a su entera responsabilidad esta situacion.

VIGESIMA TERCERA: Las dependencias deberan remitir por escrito a mas tardar a las 18:00 horas
del dia 05 de enero de 2024, a la Direccion General de Personal los acuses de recibido de los cheques,
debidamente firmados por la persona servidora publica en la parte frontal, indicando la leyenda “Recibi

Cheque original”, asi como el nombre completo, fecha y firma, ademas acompafiado de los cheques
cancelados.
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VIGESIMA CUARTA: La Direccién General de Personal a través de la Direccién de Politica Salarial,
deberd realizar la correspondiente comprobacion del gasto relativo a las gratificaciones de las
dependencias, ante la Contaduria General Gubernamental, asi como remitir ante la Caja General de
Gobierno el desglose de los cheques, beneficiados e importes de las gratificaciones, asi como los cheques
cancelados, conforme a lo dispuesto en la fraccién IX, numerales 4 y 5 de los “Lineamientos Generales
para el Cierre del Ejercicio Presupuestal y Contable 2023 publicados en el peri6dico oficial “Gaceta del
Gobierno” en fecha 08 de noviembre de 2023.

SECCION SEPTIMA: DE LOS EJEMPLOS
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Los tres ejemplos anteriores, se describen como sigue:

1) La persona servidora publica cuenta con un afio en el servicio actual, por lo que se podria
considerar su sueldo neto mensual por uno o dos meses segun €l criterio a calificar.

2) La persona servidora publica entré a laborar el 16 de junio del afio en curso; sin embargo, tuvo
continuidad por lo que acumulé 12 meses durante el afio y podria aplicarse el criterio de
calificacion de la misma manera que el punto anterior.

3) En este caso, la persona servidora ptblica ingres6 a laborar el 1 de septiembre del actual, por lo
que la calificacion de 1 o 2 meses se calcula con base en la proporcion al 31 de diciembre, es
decir:

SueldoNem ensual

12meses X Numero de meses laborados al 31 de diciembre.
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